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填报须知

1.本次申报所提交的材料主要用于形式审查和专家评审。注

册的账号适用于目录调整相关工作流程。

2.申报主体申报前须按要求进行注册，获取唯一单位账号等

信息。同一申报主体只对应一个账号，禁止重复注册。同一申报

主体申报多个药品应在同一账号下申报。经办人为此次申报企业

固定联络人。

3.上传文件名称仅含汉字、数字或字母。如需上传多个同类

型文件，须合并为一个上传文件。填报内容中有字数限定的均指

字符限定。

4.网上申报提交后，将网上填报内容和《企业承诺书》等相

关资料打印并加盖单位公章，按顺序装订后，邮寄或快递至国家

医保局医保药品目录调整工作专班。纸质申报材料请于 2021 年 7

月 14 日（含）前寄出（以寄出邮戳为准）。

5.申报期间，咨询电话可能较多，可通过电子邮件方式进行

咨询。考虑到部分申报药品的相关资料需向相关部门核实，审核

周期可能较长，请耐心等待。

6.本次网上申报需认真填写，仔细核对后提交，一经提交，

无法撤销。
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1 概述

1.1 总流程概述

药品目录调整企业申报总流程如下图：
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流程说明：

（1）进入浏览器打开国家医保服务平台（网址为 https://fuwu.nhsa.gov.cn），点击

【2021 年国家医保药品目录调整申报】直接进入，或点击【单位服务】版块下的【2021

年国家医保药品目录调整申报】，进入单位网厅登录页；

（2）首次使用该系统，需要完成单位注册流程，此前已注册的用户，可沿用原账号和

密码；

（3）完成单位注册后，登录已注册的账号后进行申报主体认证操作；

（4）完成申报主体认证后，即可使用 2021 年国家医保药品目录调整申报服务；

（5）完成药品目录调整申报后，等待审核结果；

（6）完成药品目录调整审核后，可在本系统查询审核结果。

2 功能操作指南

2.1 单位注册

2.1.1 功能说明

该功能主要是填写账户、企业和经办人相关信息，注册国家医保服务平台的单位网上服

务大厅账号。

2.1.2 操作步骤

（1）进入浏览器打开国家医保服务平台（网址为 https://fuwu.nhsa.gov.cn），点击

【2021 年国家医保药品目录调整申报】直接进入，或点击【单位服务】版块下的【2021

年国家医保药品目录调整申报】，进入单位网厅登录页。

https://fuwu.nhsa.gov.cn
https://fuwu.nhsa.gov.cn
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（2）进入单位登录页面。点击蓝字【立即注册】进入单位信息注册页面。

（3）进入单位信息注册页面后，首先需要进行“单位信息录入”步骤。请根据提示输入

账号信息（包括账号、密码、确认密码）和企业信息（包括单位名称、统一社会信用代

码、单位注册地址、法定代表人姓名、法定代表人证件类型、法人代表证件号码、法定

代表人移动电话）。账号不支持中文，各单位自行设定，供登录使用。
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单位信息录入页面

（4）单位信息录入后，进入“经办人信息”步骤。请根据提示输入经办人信息（包括经

办人姓名、证件类型、证件号码、证件有效起始日期、证件有效结束日期、经办人移动

电话、经办人密码、确认密码）并进行手机号验证（包括图形验证码、短信验证码）。
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经办人信息页面

（5）然后点击下一步进入注册完成页面，三秒后自动跳转到单位登录页面。
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2.2 单位登录

2.2.1 申报主体认证

2.2.1.1功能说明

该功能主要是供企业进行认证，支持营业执照上传。

2.2.1.2操作步骤

单位首次登录时需要进行申报主体认证操作，输入账号密码和验证码后，点击【登录】

按钮会看到如下页面。请依据提示上传申报主体的营业执照文件并点击【认证】按钮，

认证成功之后会自动登录账号。

2.2.2 单位登录

2.2.2.1功能说明

该功能主要是校验单位账号、密码，进行登录信息校验。
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2.2.2.2操作步骤

输入正确的账号、密码、图形验证码后，点击【登录】按钮。单位登录支持三种方式：

1、单位账号+密码方式登录；

2、单位统一社会信用代码+密码方式登录；

3、经办人手机号+密码方式登录。

单位登陆页面

2.3找回密码

2.3.1 功能说明

该功能提供密码重置服务。忘记账号密码时，可根据企业信息和经办人手机号验证，进

行密码重置。

2.3.2 操作步骤

（1）进入浏览器打开国家医保服务平台（网址为 https://fuwu.nhsa.gov.cn），点击

右上角【单位登录】按钮进入单位网厅登录页后，点击【忘记密码】。

https://fuwu.nhsa.gov.cn
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（2）进入找回密码页面。可以选择通过单位账号或统一社会信用代码两种方式找回密

码；根据提示填写账号信息，然后点击【下一步】按钮。

（3）进入身份验证页面。请依据提示填写账号信息，输入并确认新密码。通过新填写

的经办人手机号完成短信验证码验证后，点击【立即认证】按钮。
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（4）认证后即可完成密码重置。

2.4 药品申报

（1）登录单位账号后进入“药品管理”页面，在此页面点击【2021年国家医保药品目录

调整申报】按钮进行申报。
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（2）请仔细阅读《企业承诺书》，确认后勾选【已阅读申报须知】并点击【我已阅读

并同意】按钮，进入“2021年国家医保药品目录调整申报”页面。

2.4.1 目录外药品申报

目录外药品申报范围应符合《2021年国家医保药品目录调整申报指南》中“一、申报范

围（一）目录外西药和中成药”所列条件的药品。

填写说明如下：

（1）目录外填写包括基本信息、经济性信息、有效性信息、安全性信息、创新性信息、

公平性信息，申报可以根据页面要求填写；

（2）申报材料中所涉及省/区/市仅限内地省份；
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（3）标注“*”号的填写项为必填项。

2.4.1.1功能说明

该功能主要是根据目录外药品实际情况进行信息填写，进行目录外药品申报。

2.4.1.2操作步骤

2.4.1.2.1基本信息

（1）药品申报条件选择。

备注：

申报条件有 4条，至少选择其中的 1条，可多选。

（2）信息填写。
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备注：

鼠标光标放在蓝色感叹号，会有提示信息；

若“是否为 OTC 药品”选择是或者双跨，须填写OTC 分类。

（3）参照药品信息填写。

（4）证明材料。
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备注：

在“药品申报条件”中不勾选第 2条的申报主体，证明材料部分需要上传“药品最新版法定说明书”；

在“药品申报条件”中勾选第 2条申报条件需要上传“药品修改前法定说明书”和“药品修改后法定说明

书”。

（5）基本信息填写完成之后，可以点击【取消】、【保存草稿】和【下一步】操作，

其中【取消】为放弃本次填写，不保存草稿；【保存草稿】为保存本页面编辑，并继续

填写，若保存草稿之后退出填写下次可以继续填写；【下一步】为保存草稿并填写下一

项，如果当前页面信息没有填写完整点击下一步会提示漏填信息。

2.4.1.2.2经济性信息

（1）若“是否省级中标”为否。
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备注：

若“是否省级中标”选择否，“是否上市销售”选择是，需要填写市场最低零售价和证明材料信息；

若“是否省级中标”选择否，“是否上市销售”选择否，需要填写市场预估价。

（2）若“是否省级中标”为是。
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备注：

若“是否省级中标”选择是，需要填写现行有效中标价最低的 3 个省份及中标价、按药品最新版法定

说明书的用法用量、以现行有效中标价最低 3个省份的平均值计算费用、2019-2021 年大陆地区药品

销售金额情况（包括所有规格）和证明材料信息；

“是否存在赠药计划”若选是，须填写赠药计划基本情况、买赠比、折算后价格等。

2.4.1.2.3有效性信息

（1）药品有效性信息填写。
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备注：

上市前开展的临床试验至少填写 1条，最多可以填 10 条。

（2）临床指南/诊疗规范推荐情况填写。

备注：

临床指南/诊疗规范推荐情况至少填 1条，最多可以填 10 条。

（3）国家药监局药品审评中心《技术审评报告》中关于本药品有效性的描述填写。
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2.4.1.2.4安全性信息

（1）按照申报主体实际情况如实填写。

2.4.1.2.5创新性信息

（1）按照申报主体实际情况如实填写。
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备注：

第 3条传承性仅中成药填写。

2.4.1.2.6公平性信息

（1）按照申报主体实际情况如实填写。
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备注：

所有信息填写完成之后可以提交填写，提交完成之后会保存草稿。

2.4.2 目录内药品申报

目录内药品申报范围应符合《2021年国家医保药品目录调整申报指南》中“一、申报范

围（二）目录内西药和中成药”所列条件的药品。

填写说明如下：

（1）目录内填写包括基本信息、经济性信息、有效性信息、安全性信息、创新性信息、

公平性信息，申报可以根据页面要求填写；

（2）申报材料中所涉及省/区/市仅限内地省份；

（3）标注“*”号的填写项为必填项。

2.4.2.1功能说明

该功能主要是根据目录内药品实际情况进行信息填写，进行目录内药品调整申报。
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2.4.2.2操作步骤

2.4.2.2.1基本信息

（1）药品申报条件选择。

备注：

申报条件有 2条，需要选择其中 1条；

若选择条件 1，填报信息只填写基本信息和经济性信息即可；

若选择条件 2，填报信息需要填写基本信息、经济性信息、有效性信息、安全性信息、创新性信息、

公平性信息。

（2）信息填写。
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备注：

鼠标光标放在蓝色感叹号，会有提示信息；

新增适应症或功能主治至少 1条，最多填 10 条。

（3）新增适应症或功能主治参照药品。

（4）证明材料。
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备注：

在“药品申报条件”中选第 1条的申报主体，证明材料部分需要上传“药品最新版法定说明书”；

在“药品申报条件”中选第 2条申报条件需要上传“药品修改前法定说明书”和“药品修改后法定说明书”。

（5）基本信息填写完成之后，可以点击【取消】、【保存草稿】和【下一步】操作，

其中【取消】为放弃本次填写，不保存草稿；【保存草稿】为保存本页面编辑，并继续

填写，若保存草稿之后退出填写下次可以继续填写；【下一步】为保存草稿并填写下一

项，如果当前页面信息没有填写完整点击下一步会提示漏填信息。

2.4.2.2.2经济性信息

（1）现行有效中标价最低的 3个省份及中标价。
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备注：

至少填写 1条，最多填写 3条。

（2）按药品最新版法定说明书的用法用量，以现行有效中标价最低 3个省份的平均值

计算费用。

（3）2019-2021年大陆地区药品销售金额情况（包括所有规格）。
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备注：

“是否存在赠药计划”若选是，须填写赠药计划基本情况、买赠比、折算后价格等；

若选条件 2，须上传证明材料。

2.4.2.2.3有效性信息

（1）本次申请新增的适应症或功能主治的有效性研究信息。

备注：

获批前开展的临床试验至少填写 1条，最多可以填 10 条。
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（2）临床指南/诊疗规范推荐情况填写。

备注：

临床指南/诊疗规范推荐情况至少填 1条，最多可以填 10 条。

（3）国家药监局药品审评中心《技术审评报告》中关于本药品有效性的描述填写。

2.4.2.2.4安全性信息

（1）按照申报主体实际情况如实填写。
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2.4.2.2.5创新性信息

（1）按照申报主体实际情况如实填写。
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备注：

第 3条传承性仅中成药填写。

2.4.2.2.6公平性信息

（1）按照申报主体实际情况如实填写。

备注：

所有信息填写完成之后可以提交填写，提交完成之后会保存草稿。
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2.4.3 申报记录查询

2.4.3.1功能说明

该功能主要是提供目录外药品调整申报、目录内药品调整申报的申报记录查询、审核结

果查询。

2.4.3.2操作步骤

（1）进入“药品管理”页面，可以查看当前申报记录的申报状态、审核状态等。

（2）点击黄字【详情】，可以查看申报编号、申报信息、基本信息、费用信息、支持

性材料。
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2.4.4 申报信息导出

2.4.4.1功能说明

该功能主要提供申报信息导出服务，并且可以提供企业名称、盖章。

2.4.4.2操作步骤

（1）申报信息填写完成后，点击绿色字【申报信息导出】可以导出申报信息（包括企

业名称、盖章与导出日期）。
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（2）点击【打印】按钮，即可打印申报信息。

提醒：网上申报提交后，将网上填报内容和《企业承诺书》等相关资料打印并加盖单位

公章，按顺序装订后，邮寄或快递至国家医保局医保药品目录调整工作专班。
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